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CONG AN TINH QUANG NGAI CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

CONG AN XA SON LINH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:4S/QDP-CAX Son Linh, ngay € thdng 7 nim 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché lam viéc ciia Cong an xa Son Linh

TRUONG CONG AN XA SON LINH

Can cir Théng tie s6 10/2025/TT-BCA, ngay 25/02/2025 cua Bg truéng Bé
Cong an quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyé:n han va té chire bo mdy cua Cong an
xd, phuong, thi tran.

Can cit Théng tu 56 28/2018/TT-BCA, ngay 23/12/2018 ciia Bé trucng Bé
Céng an ban hanh Quy ché lam viéc cia Bé Céng an,

Cdan cit Théng tw sé 34/2023/TT-BCA, ngay 02/8/2023 cua B$ trudng Bé
Cong an quy dinh phdn cong trdch nhiém giiia Céng an cdc cdp mdt sé van dé
trong cong tdac cdn bo cua luc luong Céng an nhén dén;

Can cie Quyét dinh s6 01/QD-CAT-TM(TH), ngay 01/7/2025 ciia Gidm dée
Céng an tinh vé viéc ban hanh Quy ché lam viée cia Céng an tinh Quang Ngdi;

Can cit Quyét dinh 56 Quyét dinh s§ 2480/QD-CAT-PX01, ngay 26/6/2025
cua Giam déc Céng an tinh vé& quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cac T
thudc Coéng an x3, phudng va Céng an dic khu.

Theo dé nghi ciia dong chi Phé Truong Céng an xa phu trdch céng tdc tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Cong an
x4 Son Linh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.

Piéu 3. Cac dong chi 1anh dao, chi huy va cén by, chién s§ Cong an x4 chiu
trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ,TRU@NG CONG AN XA

- Lanh dao Cong an tinh;
- B/c Bi thu Pang uy x3; } (bao cdo)
- B/c Chu tich UBND x4;

- Céc phong: PVO01, PX01, PX03 Céng an tinh;
- Vin phong HDND va UBND x;

- Lanh dao Céng an x3 (theo dbi, chi dao);

- CBCS trong don vj (thuc hién). < B ok Btk Vi i
- Luu: VT,CAX.K.34b, Thugng ta Pinh Vin P




CONG AN TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG AN XA SON LINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Son Linh, ngayet thang 7 ndm 2025

QUY CHE LAM VIEC
CUA CONG AN XA SON LINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:15 /QD-CAX, ngayb/7/2025
cua Truong Céng an xd Son Linh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc; trach nhiém, 1& 16i lam
vi€e, pham vi gidi quyét cong viéc; quan hé cong tac; trinh tu, thu tuc gidi quyét
cong viéc cua lanh dao, chi huy Céng an xd; chuong trinh cong tac, ban hanh céc
vin ban; t6 chitc cic cude hop, hoi nghl tiép cong dan, thanh tra, kiém tra, theo
dai, don dbc nhiém vu; di cong tac, tiep khéch; che d9 bio mat, truc ban, truc chi

huy, théng tin, béo cdo, thong ke, cung cap thong tin cia Cdng an xa (sau ddy goi
la Cong an xa).

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i can b, chién s, lao dong hop dong thudc
Cong an x4 va c4c td chire, c4 nhan c6 quan hé cong viéc véi Cong an xA.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Moi hoat dong ctia Cong an x4 phai tudn thi diing Hién phép, phép luat
va quy dinh cua nganh cong an. Chép hanh sy lanh dao tuyét déi, truc tiép, toan
dién v€ moi ‘mat cua Dang uy, Ban Gidm ddc Céng an tinh, Dang uy xa@ Son
Linh, truc tlep, thuong xuyén 1a Ban Thuong vu Péang ty Son Linh; dong thoi
chiu sy diéu hanh ctia UBND xa Son Linh.

2. Cong an xa lam viéc theo ché do thu truong; nguyén tac tdp trung dén
chu, tap thé lanh dao, cd nhén phu trach; cap dudi phuc ting cap trén, cap trén
phai ton trong cdp dudi; phan cdng, phén cap rd rang, cu thé; bao dam su chi
huy, chi dao kip thoi, sdu sat va ding thim quyén duoc phan cong.

3. Bao dam gidi quyét cong viéc theo dung pham vi, thim quyen va trach
nhiém dugc phan cong, tudn thu trinh tu, thu tuc va thoi gian giai quyét cdng
viéc theo ding quy dinh cta phap luat, quy dinh ctia Gidm ddc Céng an tinh,
chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc, c4c ndi quy, quy chc da dugc ban hanh va
Quy ché nay, trir truong hop ¢6 yéu cdu cong tac dot xuét.

4. Dé cao trach nhiém c4 nhén nguoi dtrng dau; bao dam phat huy kha
nang va trach nhiém cua tirmg ca nhan, moi viéc chi giao cho mot ngudi phu
trach va chju trach nhiém chinh. Dé cao su chu dong phdi hop cong tac, trao dbi
thong tin, hiép ddng chit ché trong moi hoat dong theo chirc ndng, nhiém vy,
quyén han ctia timng c4 nhéan di duoc phép luat, Bo Cong an, Gidm ddc Cong an
tinh va Truéng Cong an xa quy dinh.
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S. Bdo dam bi mat cong tac va nghiép vu, thong tin nhanh choéng, chinh
xdc, thong sut va kip thoi trong moi hoat dong cua Cong an xa.

6. Bao dam su 1anh dao, chi dao, chi huy tép trung, théng nhét, Xuyén suot
trong toan luc luong; néng cao hiéu luc, hiéu qua cdc mat cong tac cdng an. Xay
dung luc lugng Céng an nhan dan trong sach, viing manh, cach mang, chinh
quy, tinh nhué, timg budc hién dai, vi Nhan dan phuc vu.

Chuong 1T
TRACH NHIEM, PHAM VI
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Truéng Cong
an xa
1. Trach nhiém:

a. Trudng Cong an xa dé cao trich nhiém c4 nhan; chu dong td chirc trién
khai thuc hién cong viéce thudc chire néng, nhiém vy, quyén han duoc giao theo
quy dinh; chiu trach nhiém trude Giam déc Cong an tinh, Phé Gidm déc Coéng
an tinh phu trach, cé‘ip iy, Uy ban nhan dan cép X3 vé nhiém vu bdo vé an ninh
quéc gia, bdo dam trét tu, an toan xi hoi trén dia ban va cong tdc x4y dung luc
lugng, hau can, ky thuat cia don vi:

b. Chu dong trao ddi véi cac chi huy cép d6i thude cac phong Céng an
tinh va phéi hop véi céc co quan, ban, nganh, doan thé & dia phuong huéng din
vé chuy€n mon, nghiép vu, xir ly, gidi quyét nhitng van dé phte tap ndi Ién, lién
quan dén cong viéc thude chirc ning, nhiém vu cua minh va thuc hién nhiém vu
chung ctia Cong an tinh tai dia ban Cong an x4. Xay dung va td chic thuc hién
quy ché 1am viéc trong don vi.

¢. Thuong xuyén don dbc, kidm tra viéc thue hién nhiém vu cua cac T
cong tac thudc quyén va thuc hién nghiém tic ché do thdng tin, bo cdo, théng
ké theo quy dinh cta phép luat, Bo Cong an va Cong an tinh. Truéng Cong an
xd khéng bdo cdo vuot cép 1€n lanh dao Bo Cong an, cic Cuc nghiép vu B
Céng an, Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh khi chua dugc su uy quyén, cho phép
cia Gidm ddc Céng an tinh. Chz’ip hanh nghiém quy ché 1am viéc, quy trinh
cong tic, Pidu lénh Cong an nhan dan va céc quy dinh cta nghanh, cia dia
phuong.

2. Pham vi giai quyét cong viée cua Trudng Cong an xa:

a. T chc trién khai thuc hién cong viée thudc chirc nang, nhiém vu, quyén
han ctia Cong an x4 theo quy dinh ctia phép lut, Bo trudng Bo Cong an, Gidam dbc
Cong an tinh va cdc nhiém vu khéc duoc cdp c6 thim quyén giao (bao gdm cac ké
hoach, bién phép cong tic ctia cic doi, phong thugc Cong an cdp tinh). Dinh ky
hang tuan, xdy dung lich cdng tic cua Trudng, Phé Trudng Cong an xi bdo cdo
Gidm déc Cong an tinh (gui Phong Tham muu qua Hé théng Trung tdm chi huy
Coéng an tinh);
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b. Bédo cdo, de xuét Gidm dbc Cong an tinh, Phé Gidm dbc Cong an tinh
phu trach, phong nghiép vy, Pang ty, Uy ban nhan dan xa trong viéc bdo vé an
ninh quéc gia, bao dam trat tu, an toan xi hoi, xay dung phong trao toan dan bao
v& an ninh T4 quéc trén dia ban va xéy dung luc luong, hiu can, k¥ thuét cta
Coéng an xa.

c. Chu tri phéi hop véi cac don vi c.'?ip ddi, phong thudc Cong an tinh, cac co
quan, ban, nganh, doan thé xi dé chi dao, huéng dan cic TH cong tac thuc hién
nhiém vu bao dam ANTT, x4y dung luc luong trén dia ban.

d. Béo cdo Gidm doc Cong an tinh, Pho Gidm déc Cong an tinh phu tréch
(qua Phong T4 chirc can bo) cho y kién trude khi phan cong nhiém vu cép phé phy
trach, theo doi linh vuc, dia ban. Tham muu, dé xuiflt, quyét dinh viéc phén cong,
didu dong cong tac theo phan cé‘ip; thue hién céc ché do, chinh sach; khen thudng,
ky luat ddi v6i can b, chién si thudc quyén quan ly theo quy dinh. Chiu trach
nhiém trude Gidm doc Cong an tinh, Pho Gidm déc Céng an tinh phu trach va
Phong nghiép vu lién quan vé két qua thuc hién cong viéce dugc giao;

. d. Phén cdng, phan cip cho Phé Trudng Cong an xa giai quyét mot sé vén
de thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Cong an xd; Uy quyén, giao cho
Ph6 Trudéng Cong an xa thuc hién mét sd nhiém vu trong pham vi thim quyén
cua Trudng Céng an x4, theo dung quy dinh cia phép luat va ctiia B Cong an.

e. Trudng hop cén thiét, Trudng Céng an x4 truc tiép chi dao giai quyét
mot sb cong viéc thude linh vuc da phéan coéng cho cic Phé Truéng Cong an x3
hodc khi céc Phé Trudng Cong an x4 c6 y kién khéc nhau.

g. Quyét dinh chi kinh phi phuc vu cic hoat dong ctia Céng an xa theo
ding quy dinh cta Ludt Ngan sich nha nuéc, quy dinh ciia Gidm déc Céng an
tinh, cia UBND x4 va Quy ché Quan Iy tai chinh, tai san ciia Cong an xA.

i. Trudng Coéng an xi khi ving miit tai don vi thi ddng chi cip phé Truc
chi huy trong ngdy chiju trach nhiém quan 1y, diéu hanh don vi; ving tir 02 ngay
lam viéc tré én phai bdo cdo bang vin ban giri Gidm ddc, Phé Giam déc Cong
an tinh phu trach, Bi thu Pang iy, Chu tich UBND x4; ving mit du6i 02 ngay
phai béo cdo Phong Tham muu (qua Hé théng Thoéng tin chi huy Céng an tinh)
dé béo cdo Gidm dbc Cong an tinh. Nguoi duge ty quyén phai chiu trach nhiém
trudc Giam dbc Cong an tinh, Bi thu Pang iy, Chu tich UBND x4 va Trudng
Cong an xi vé moi hoat dong cua don vi trong thoi gian duge ty quyén va
khéng dugc iy quyén lai cho nguoi khac.

k. Bdo cdo xin ¥ kién Gidm déc Céng an tinh (qua Phong Tham muu)
trude khi moi lanh dao Tinh vy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan tinh dén
tham, lam viéc, dy hdi nghi, hoi théo véi Cong an dia phuong minh.

1. Duyét, ky ban hanh cdc vin ban thuge thdm quyén cua Truéng Cong an
xd; iy quyén Phé Truéng Cong an xa duyét, ky thay (KT.) c4c van ban thudc
pham vi, linh vyc, cong viée duge Trudéng Cong an x& phén cdng.

m. La ngudi phét ngdn va cung cdp thong tin cho bdo chi cia Cong an
tinh theo quy dinh tai Théng tur s6 11/2019/TT-BCA, ngay 10/5/2019 cua Bd
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truong B Cong an quy dinh vé phat ngén va cung cép théng tin cho bdo chi
cua Cong an nhén dan.

n. Chi dgo viéc huéng dan, kiém tra hoat dong cta céc co quan, don vi,
UBND trong viéc thuc hién, chip hanh phap ludt thudc linh vuc quan ly nha
nude vé an ninh, trit tw & dia phuong,

Pidu 4. Nhitng cong viée cin thio luin, théng nhét trong tip thé lanh
dao Cong an xi trude khi Truéng Cong an xi quyét dinh

Truéng Cong an x4 td chire théo luin trong tip thé Lanh dao Céng an xa
trude khi quyét dinh céc van dé:

1. Chuong trinh, ké hoach cta Cong an xa trién khai thuc hién cac chu
truong, chinh sdch quan trong cua Dang, Nha nudc, nghi quyét, chi thi cua
Nganh; chu truong, chi dao quan trong ctia Gidm déc Céng an tinh.

2. Chuong trinh, ké hoach, phuong én, gidi phap quan trong, lau dai bao
ddm an ninh chinh tri, trit tu, an toan xa hdi va phuong huéng, nhiém vu xay
dung lyc lugng Cong an xA.

3. Quyét dinh didu dong cén bo gitta céc té (truong hop thanh 1ap céc TH
cong tic). D& nghi Gidm ddc Cong an tinh phé duyét quy hoach lanh dao, chi
huy; dé nghi b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém cdc chirc vy, chirc danh trong
Cong an xd; thyuc hién c4c chinh séch, ché dd khen thudng, ky luat ddi véi cén
bo, chién sy Cong an x4 theo thdm quyén.

4. Phé duyét bdo cdo so két, tf‘)ng két va ké hoach cong tac 06 thang, 01
nam; cdc béo cdo chuyén dé quan trong vé an ninh, trét ty, xay dung luc lugng
cua Cong an x4.

5. Quyét dinh chu truong, bién phép giai quyét cic vu viée phtrc tap vé an
ninh, trdt tw, cic vu viéc can xin y kién chi dao cua Bi thu Pang 1y, Chu tich
UBND x4, lanh dao Cong an tinh; cc vu viéc con c6 quan diém khac nhau vé
chu trwong xir ly gifta cic co quan ndi chinh; céc vu viéc lién quan dén can bd,
chién sy Cong an xa.

6. Quyét dinh chi truong phdi hop gitta Cong an x4 véi cic co quan, ban,
nganh, doan thé va crfip uy, chinh quyén céc xd, thi trin trong cong tac bao dam
an ninh, trdt tw va xdy dung luc luong.

7. Nhitng van dé khéc do Trudng Cong an xa yéu cau thao luan, théng nhét,

Diéu 5. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Truéng
Cong an xa

1. Nguyén tic giai quyét cong viéc:

a. Phé Truéng Cong an xi duogc Truéng Cong an xa phén cong chi dao,
Xir ly cdc cong viée thudc thim quyén cuia Truéng Cong an x3 trong mdt hodc
mat 6 linh vire cdng tac; theo dai, chi dao cong tac ddi véi cac TS cong tac phu
trach; tham gia cdc Ban Chi dao cta Pang uy, HDND, UBND x& va chiu trach
nhiém truéc phdp ludt, truéc Trudng Cong an x4 v& nhiém vu duoc phéan cong.

b. Trong thyc thi nhiém vu néu c6 van dé lién quan dén Iinh vuc ctia Phé
Truéng Cong an x& khdc thi chi dong phéi hop v6i Phé Truéng Céng an xa do
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dé giai quyét. Néu gitta cdc Phé Trudng Cong an x4 c6 y kién khéc nhau thi Phé
Trudng Cong an xa dang chu tri giai quyét cong viéc dé bdo cao Trudng Cong
an x4 quyét dinh.

¢. Khi ¢6 thay doi vé phan cong nhiém vu gitta cac Phé Truéng Cong an
xa thi cac Ph6 Truéng Cong an x4 phai ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai
liu theo quy dinh va béo cdo Trudng Cong an xa bing vin ban, ddng gii Té
Téng hop.

d. Pinh ky hang tuan (tai cudc hop giao ban tuin), hang thang (tai cudc
hop giao ban thang) hodc nhitng viéc quan trong, Phé Truéng Cong an x4 bdo
cdo Trudng Cong an xa nhitng cong viéc trong tdm di chi dao giai quyét theo
phén céng.

d. Pho Truéng Cong an xa khi dugc phéan cong phu trach Iinh vuc nao thi
chiu tréch nhiém vé linh vuc d6 nhu Trudng Cong an xa. Ché o tréch nhiém
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh v& trach nhiém va xi Iy tréch nhiém cia
ngudi dimg dau va cap phé ctia ngudi dimg dau.

e. Nhitng viéc quan trong cin bao cdo Truéng Cong an xa dé c6 y kién chi
dao thi Phé Trudng Cong an xi bdo cdo bing vin ban gti Trudng Cong an xa dé
chi dao giai quyét theo phan cong.

2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée:

a. Truc tiép lanh dao, didu hanh, chi huy CBCS va té cdng téc phu trach
thue hién cong tac quan ly nha nudc, xay dung chuong trinh, ké hoach, d& 4n,
phuong én va cdc vin ban quén 1y khac thudc linh vuc duge Truéng Cong an xa
phén cong phu trach; td chirc thue hién céc chuong trinh, ké hoach, dé an,
phuong 4n ctia Trudng Cong an x4; chi dao thue hién céc ndi dung céng tic theo
linh vuc, dia ban, tb cong tdc duogc phén cong phu trach; duyét, ky cac vin ban
theo nhiém vu duoc giao hoic theo phén cong, iy quyén cua Trudéng Cong an
Xd; chu tri cac cude hop khi duge Trudéng Cong an xa phan cdng hogc ity quyén.

b. Chi dao, kiém tra viéc trién khai thyc hién cc chu truong, chi thi, nghi
quyét, chinh sach cia Pang, phap luit ciia Nha nuée, cia Diang 1y, UBND x4 va
Gidm déc Cong an tinh theo linh vyre duge phan cong phu trach: kién nghi va d& xuét
nhiing vén d& can stra d6i, bd sung nhiing van d& phtt hop véi yéu cau hién nay.

c. Binh ky hodc d6t xuat, Pho Trudng Cong an x4 td chic kiém tra, chi
dao, hudéng dan cong tic cia CBCS va céc to duoc phén cong phu trach; kiém
tra, danh gid tinh hinh an ninh, trat tw & dia ban dugc phén cong phu trach dé
chu dong, kip thoi chi dao cong tic bao dam an ninh, trat tu.

d. Duyét, ky cdc vin ban thudc thim quyén cta Trudng Cong an x4 trong
pham vi linh vuc, cong viée duge Truéng Cong an x4 phéan cong tai Khoén 1,
biéu 23 Quy ché nay.

d. Nhitng van dé ma Ph6 Truéng Céng an xi phai bdo cdo xin y kién
Truéng Cong an xa truée khi quyét dinh:

- Nhitng van dé thudc vé chu truong, bién phép, dbi séch quan trong thudc
linh vuc phu trach can béo cdo Thuong truc Pang uy, Cha tich UBND x4, lanh
dao Cong an tinh (trir truong hop khan cép khong c6 diéu kién xin y kién cia
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Truéng Cong an x4 nhung ngay sau d6 phai bdo céo cho Truéng Cong an x3);
nhiing van dé 16, quan trong, dot xuét xay ra.

- Chu trrong va bién phép giai quyét cac vu viéc nghiém trong hodc phic
tap duoc du ludn quan tdm thudc dia ban, linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Céc van dé lién quan dén cong tac quan 1y tai chinh, tai san, mua sam,
stra chita vuot qua thdm quyén.

- Céc van dé quan trong vé cong tic xdy dung luc luong, hau cin cua
Cong an x4.

Diéu 5. Méi quan hé lam vige gitta Truwdng Cong an xa véi cac Pho
Truéng Cong an x4; quan hé cong tic giira cic Phé Truéng Cong an xa

1. Quan hé cong téc gilta Truéng Cong an xa va Phé Trudng Cong an xa:

a. Méi quan hé gifta Truéng Cong an xa véi cac Pho Trudng Cong an xa
la mbi quan hé gitra ngudi chi huy cao nhit ciia Cong an x4 véi cap pho cung
cép. Pho Truéng Cong an xa tham muu gitp Truéng Cong an x4 chi dao trén
linh vuc cong tdc theo sy phan cong hoic ty quyén cua Truéng Cong an x4.
Truéng Cong an xa chiu trdch nhiém lién d6i vé quyét dinh cia Phé Trudng
Coéng an xa dbi véi vi€e thuc hién cic cong viée duge Trudng Cong an xa phan
cong hoic ly quyén.

b. Trudng Cong an xa giao nhiém vu truc tiép cho Pho Truéng Cong an
x4 thye hién nhitng cong viéc dot xuét ngoai linh vue, don vi, dia ban da dugc
phén cong phu trach.

c. Sang thir Sdu hang tudn, Pho Trudng Cong an xa bdo cdo Trudng
Céng an x4 lich cong tac tudn (qua T6 Téng hop); giao Té Téng hop xdy dung
lich céng tac cuia 1anh dao Cong an xa. Khi Phé Tru’(mg Cong an xa vang mat tai
co quan phai bdo cdo Trudng Coéng an xd va thong bdo Té Téng hop biét.
Nhimng cong viéc thudc linh vuc phu trach cua Phé Trudng Cong an xa vang mit
do Truoéng Cong an x4 chi dao truc tiép hodic phin cong ddng chi Pho Truéng
Cong an x4 truc trong tudn dam nhiém tam thoi.

2. Quan hé gitra cdc Pho Truéng Cong an xa la quan hé binh ding, ngang
chtre, phdi hop, hiép ddng chat che dé hoan thanh nhiém vu do Truong Cong an
xd phan cong hodc uy quyén giita cdc Phé Truéng Cong an x4, thuc hién theo
nguyén tic sau:

a. Ph6 Trudng Cong an xa duge phan cong phu trach linh vuc nao thi chiu
trach nhiém giai quyet cong viée thude linh vue d6, dong thoi c6 trdch nhiém
cho ¥ kién vé van dé phu trich true khi dua ra thao luin, thong nhét trong tép
thé lanh dao Cong an xa.

b. Trong qué trinh lam viéc, klem tra cong tac, chi dao gidi quyét cong
viée cia cdc TH cong téc trong don vi, néu c6 van dé cap bach khong thudc linh
vuc phu trach nhung cac T4 cong tac xin N kién giai quyét ngay thi Pho Truong
Cong an xa dugc quyén chi dao giai quyét ding theo quy dinh cua phép luat va
quan diém ctia lanh dao Cong an x4, sau d6 trao dbi lai v6i Phé Trudng Coéng an
x4 phu trach linh vuc d6 biét; néu cé y kién giai quyét khic nhau thi Ph6 Trudng
Cong an x4 phu trach linh vire d6 béo cédo Truéng Cong an x4 quyét dinh.
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Pidu 6. Quan hé gira Truéng Cong an xa v6i cac Trudng phong
thugc Cong an tinh

1. Quan hé cdng téc gitta Trudng phong véi Trudng Cong an x3 12 quan
h¢ gitra co quan chuyén mén, nghiép vu ctia Cong an cép trén véi co quan Cong
an cép dudi.

2. Trudng Cong an cép x4 chiu sy chi dao, kiém tra, ,hu:émg dan cua
Trudng phong vé chuyén mon, nghiép vu; chju sy thanh tra, kiém tra viéc chép
hanh chinh séch, phap luat, chu trvong, ké hoach, ménh 1énh, quy ché, quy trinh
cong tac cua Pang, Nha nuéce, B Cong an, Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dén tinh va Céng an tinh. Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén,
nghiép vu theo yéu cau cia Trudng phong theo quy dinh. Trudng hop Cong an
cap x4 va céc doi, phong thudc Cong an tinh c6 y kién khéc nhau thi kip thoi béo
c4o Gidm déc Cong an tinh quyét dinh.

Piéu 7. Quan hé giita cdc T6 trudng true thudc Céng an xa

1. Quan hé giita cdc T6 trudng 1 quan hé phéi hop, hiép dong chién ddu
va cong tdc dudi sw chi dao, chi huy thdng nhét cia Truéng Coéng an xA.

2. Khi duoc lanh dao Cong an x4 giao nhiém vy, cic TS trudng phai chu
dong phdi hop chit ché véi nhau. T truéng cla td duoc giao nhiém vu chi tri
gidi quyét, thuc hién cong viée néu thdy c6 noi dung lién quan dén chirc ning,
nhiém vy, quyén han cta tb khéc thi phai trao déi ¥ kién véi Té trudng cia to
d6. T6 trudng cuia td duge hoi y kién 6 trach nhiém tra 16i theo diing yéu ciu
cuia to chu tri.

3. Céc T trudng c6 trach nhiém phéi hop trién khai thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach cong tac cia Cong an xa. Ddi voi nhiing van dé lién quan dén
nhiéu t6, vuot qué thdm quyén giai quyét hoc khong di diéu kién thuc hién thi
cac TH truéng phai bao cdo, dé xuit lanh dao Cong an xa phu trich xem xét,
quyét dinh.

Pidu 8. Cic mbi quan hé céng tac khic

1. Quan h¢ lam viéc giita Trudng Cong an x4 véi c4c co quan tham muu,
gilp viéc clia Pang iy, céc co quan cta Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
Xd; cdc co quan, ban, nganh, hoi, doan thé trén dia ban x4, céc t6 chic chinh tri,
xa hoi thue hién theo cic quy dinh ctia phép luat, quy ché lién quan.

2. Quan hé gitta TS Téng hop Cdng an xa véi cdc phong chirc ning thude
Van phong Dang vy, Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan xa la
quan hé phoi hop dé thudng xuyén trao ddi thong tin, tai lidu, thim dinh vin
bén; ra soét viéc thuc hién chuong trinh cdng téc, bao ddm hoan thanh ding tién
d§ céc cong viéc duge giao theo chi dao, didu hanh cia Ban Thuong vu DPéang
uy, Bi thw Dang tiy, Chui tich Hoi dong nhan dén, Chi tich Uy ban nhan dén xa.

3. Quan h¢ giita Truéng Cong an xa véi Chi doan Coéng an xa duoc thuc
hién nhu sau:

a. Dinh ky hang ndm, Truéng Cong an x4 t6 chirc dbi thoai dé giai quyét
nhitng kién nghi ctia doan vién va nghe ¥ kién déng gép ciia Chi doan vé hoat
dong cua Cong an xAa;
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b. Truéng Cong an x4 tao diéu kién thuan loi dé Chi doan hoat dong c6
hiéu qua, gép phan thuc hién nhiém vy chinh tri cta Céng an xd; tham khdo y
kién cta Chi doan truéce khi quyét dinh céc van dé ¢6 lién quan dén quyén, nghia
vu va loi ich hop phép cua doan vién.
Chuong III
XAY DUNG VA THU'C HIEN CHUONG TRINH CONG TAC

Diéu 9. Chuong trinh cdng tic

1. Chuong trinh cong tc nim:

a. Yéu cau:

- Nhiing cong viéc trong chuong trinh ¢6ng tic nim ctia Cong an xa phai
xac dinh rd ndi dung chinh; ngudi chi dao; don vi chu tri, don vi phéi hop; thoi
han thuc hién.

- Cdc don vi chu tri phai chiju trach nhiém vé ndi dung, tién do cong viéc
theo chuong trinh cong tac dé ra.

b. Phan cong thuc hién

=T Téng hop chii tri phoi hop cac TH cong tdc xdy dung chuong trinh
cong tdc nam ctia Cong an xA.

- Chim nhat dén ngdy 10/12 hang nam, cdc T cong tdc giri danh muc
cong viée can cb su chi dao cua lanh dao Céng an x3, cta Cé:tp uy, chinh quyén
dia phuong trong nam tiép theo vé Té Téng hop. T4 Tong hop tap hop va du
kién nhiing cong tac trong tdm cia Céng an xa trong nim dén, bo cdo linh dao
Cong an x4.

- Cham nhat 05 ngdy 1am viéc, sau khi nhin duge Chuong trinh (Ké
hoach) céng tic ndm ctia Coéng an tinh, TS Téng hop phai du thao ké hoach va
lich céng tac ndm ctia Coéng an xa gui lanh dao Cong an xa va cac T cong tac
tham gia y kién.

- Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dy thao ké hoach va lich
cong tdc ndm cua Cong an x4, lanh dao va cac TH cong tac guri y kién bing vin
ban cho T6 Tong hop dé téng hop trinh Truéng Cong an xa phé duyét. Sau thoi
han trén, cc td dugce héi y kién khoéng c6 ¥ kién phén hdi thi dugc xem nhu
dong y véi du thao va phai chiu trich nhiém.

- Trong 03 ngay 1am viéc tiép theo, T Téng hop hoan chinh vin ban trinh
lanh dao Cong an xa théng qua ké hoach va lich cOng tdc ndm cia Cong an x4.

- Trong thoi han 02 ngdy lam viée ké tir ngay lanh dao Cong an xa thong
qua ké hoach cong tic nim, To Téng hop hoan thién va trinh Truéng Cong an
x4 ky ban hanh.

2. Chuong trinh cong tic 06 thang cudi nam:

a. Yéu ciu

Nhiing céng viéc can tiép tuc thuc hién trong 06 thang cudi Coéng an x3
phéi xdc dinh r3 ndi dung chinh; ngudi chi dao, phu trach; don vi chi tri, don Vi
phéi hop; thoi han thuc hién.



b. Phan cong thuc hién

- Cham nhit dén ngay 10/6, cac T cong tdc phai giri du kién chuong
trinh cong tic 06 thang cudi nim vé& T Téng hop. Qué thoi han trén, cic T6
cong tdc khong giri dwoc xem nhu khong c¢6 nhu cdu didu chinh va phai chiu
trach nhiém.

- Cham nhét 05 ngay sau khi Gidm déc Cong an tinh ban hanh Chuong
trinh cdng téac 06 thang cudi nim, TS Téng hop cédn cir vao Chuong trinh cong
tdc ciia Cong an tinh, K& hoach cong tic nam cta Cong an xi va du kién cong
tac cua céc T cong tac dé téng hop xay dung Chuong trinh cong tac 06 thang
cudi nim cia Cong an x4, trinh Truéng Cong an x4 duyét, ky ban hanh.

3. Lich cong tic tudn cua lanh dao Cong an xa:

a. Can ctr tinh hinh, cong téc ndi 1én cin chi dao, xr ly, lanh dao Cong an
x4 bd tri lich cdng téc tudn chuyén T Téng hop téng hop, phat hanh Lich cong
tac tudn cta Lanh dao Cong an xa trudce 16 gm ngay Chu nhat hang tuan.

b. Khi c6 sy thay déi lich cong tic tudn cia Linh dao Cong an xi, T
Téng hop klp thoi thong bao cho cdc don vi lién quan biét,

4. Ké hoach cong téc cia cic TS cong tac

a. Can ctr chuong trinh, ké hoach céng tac cia Cong an x4, céc Té cong
tac xdy dung ké hoach cong tdc nim, 06 thang cudi nim; riéng ké hoach cong
tdc quy, thang, tuln phan énh trong béo cdo két qua cong tac quy, thang, tuin.
Ké hoach cong tac phai xac dinh rd ndi dung cong viéc, trach nhiém cta timg bd
phan, cén bg, chién sy, tién do thuc hién va thoi gian hoan thanh.

b. Nhiing cong viéc khong hoan thanh ding tién do, ké hoach, _phai bdo
cdo Trudng Cong an xa hoic Phé Truong Cong an xd phu trach biét nguyén
nhéan va thong bao cho T Tong hop dé diéu chinh ké hoach cong tic chung.

5. Theo doi, chi dao dénh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac

a. Hang ngdy, cdc T4 cong tac bdo cdo tinh hinh, két qua cong téc vé Truc
ban Céng an xa trudc 12 givy 00 phut dé tap hop, nhép béo céo trén Hé thong bdo
c40 ngay vé Trung tdm Théng tin chi huy Céng an tinh; Vin phong HDND va
UBND x4 (qua so dién thoai 0389.441.721); trudng hop phét sinh tinh hinh
phtrc tap vé ANTT, can bdo céo bing vin ban (hodc bao cdo ngay theo cdc
chuyén dé tin cong, trdn ap cdc loai toi pham) thi Truc ban trao ddi tinh hinh,
két qua cong tac trong ngay véi Té6 Tong hop trudce 13 gior 00 phut dé tap hop,
bdo cdo Cong an tinh (qua Phong PVO01) va bdo cdo lanh dao bang uy, UBND
xa (qua Vin phong Déang iy, Vin phong HDND va UBND x4).

b. Hang thang, quy, 06 thang, 01 nam, céc Té cong tic bao cdo tinh hinh,
két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac ctia don vi va giri vé T Téng
hop theo quy dinh vé ché d bao céo, cong tac théng ké dé theo dai.

¢. Ph6 Truéng Cong an xa duoc phan cong phu trach c4c linh vue cong
tédc ¢ trich nhiém chi dao cdc T cong tac trién khai thue hién céc ké hoach,
phuong én dugce giao chu tri tham muu; béo cédo két qua thuc hién cho Trudng
Céng an x4 trude khi béo céo cip trén.
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d. TH Téng hop ¢6 nhiém vu theo dai, kiém tra, dén déc va témg hop, bao
cdo lanh dao Céng an x3 két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach c6ng t4c cua
Céng an x4.

6. Quy dinh vé ghi S& k& hoach cong téc tudn (viét it I 56)

a. Moi cén bg, chién sy phai du kién noi dung cong tic hang tudn theo
mau S6 ké hoach céng tac tuan; phén anh két qua thuc hién nhiém vu trong tirng
ngay lam viéc vao sé trinh Pho Truéng Céng an xa phu trach phé duyét. Péi véi
cdc ni dung cdng vige, nhiém vu cdn giir bi mat thi chi cin ghi dé muyc dé gitt b
mat nghiép vu cong tac; s duge wu giit theo ché do “MAT” va phai xuét trinh
khi ¢6 yéu cau kiém tra.

b. Khi dugc phan cong di cong tac dia ban hodc lam viéc véi dbi tuong,
CBCS thuc hién phai xdy dung ké hoach, ndi dung lam viéc. Noi dung ké hoach
phai cu thé, x4c dinh 15 yéu cdu cin dat dugc, bién phap tién hanh, thoi gian
hoan thanh, dia diém, ddi tuong lam viéc, sau dé trinh lanh dao Cong an xd phu
trdch phé duyét. Khi thuc hién xong phai ¢ bao cio bing van ban dé theo doi,
chi dao.

¢. Truéng Coéng an xa phé duyét S§ Ké hoach céng tic tudn cia Phé
Truéng Cong an xi; Pho Truéng Coéng an x4 phé duyét S6 Ké hoach cong tac
tudn ctia CBCS cic T cdng tac phu trach.

Chuong IV
CHE PQ HQP, HOI NGHI, BAO MAT, TRUC CHI HUY, TRUC BAN,
TRUC BAN HINH SU, UNG TRU'C

Di¢u 10. Ché d) bio mat

1. Cdn bo, chién sT Cong an xa ¢6 tréch nhiém thuc hién nghiém tac Ni
quy thuc hién cong tic bao vé bi mdt nha nudc trong luc luong Céng an tinh
Quang Ngai.

2. S6 tay cOng tdc cta can bg, chién si, sb ghi bién ban cic cudc hop...
phéi dugc quan ly, st dung theo ché d6 tai li¢u mat. Nghiém cim can b, chién
sT mang sb cong tic vé nha riéng, nha & tap thé hoic mang dén nhitng noi khéc
c6 thé 19, mét bi mat Nha nuée. Khi di cong tdc, nghi & nha khéch, khach san. ..
cén b, chién si cin néu cao tinh thin canh giac, dé phong mat s tay cong tac va
cac loai tai liéu mat.

3. Ngoai may dién thoai ni b9, khi str dung dién thoai (ké ca mdy cb dinh
va di dong), cdn b, chién s khéng duoc trao déi nhiing noi dung c6 thong tin bi
mat nha nude, bi mat cong tac nghiép vu.

Diu 11. Nguyén tic t3 chic hgi nghi, cudc hop

1. T6 chirc hoi nghi, cudc hop (sau day goi tit Ia cugc hop) bao dam giai
quyét cong viéc theo ding thim quyén va pham vi trch nhiém duoc phén cong;
khong lam anh hudéng dén hoat dong binh thudng ctia don vi trong viéc tiép
nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh cho co quan, t§ chtc va c4 nhan theo quy
dinh cua phép luat.
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2. Tuén thu phdp luat, tdp trung dan chi; cong khai, minh bach va bao

dam quy dinh v& an ninh, an toan thong tin, bdo vé bi mat nha nudc theo quy
dinh cta phap luat.

3 To chirc cudc hop theo ding chuong trinh, ké hoach da d ra hoic khi
thuc sur can thiét phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta Cong an xa trong viéc
thuc hién cdc nhi¢m vu quan trong, phu hop v6i muc dich, yéu cdu va noi dung
ctia vin de cong viéc can gidi quyét. Khong triéu tp cudc hop dé thay cho viée
ra cdc quyét dinh quan 1y, didu hanh.

4. Xdc dinh rd muc dich, yéu cdu, ndi dung, thoi gian, dia diém tién hanh,
hinh thirc t§ chirc, thanh phan tham du; dé cao va thuc hién nghiém tuc trach
nhi€ém c4 nhén chi dao, chu tri, tham du' phuc vu cudc hop. Td chirc cude hop
truc tuyén pha1 béo dam quy dinh vé an toan, an ninh thong tin.

5. Sép xép thoi glan noi dung cudc hop hop Iy; phu hop véi tinh chat, yéu
cau va noi (dung, cong viéc can giai quyet ddy manh tng dung cong ngh¢ thong
tin trong t§ chirc cude hop; bao dam chét luong, higu qua, thiét thyc, tiét kiém,
khong phé trwong, hinh thirc.

6. T6 Tong hop chi tri phuc vu Truong Cong an xa t6 chirc céc cude hop:
Tong két cong tac cong an hang nam, so két cong tac cdng an 6 thang dau nim;
giao ban dinh ky; qudn triét, trién khai thuc hién cac vin ban quy pham phéap
luat ciia Nha nuée va vin ban chi dao ctia Bo Cong an.

Diéu 12. Cic cudc hop Truéng Cong an cip xa du hoiic chi tri

1. Dy cac cude hop do lanh dao Cong an tinh triéu tap.

2. Du céc cude hop giao ban théng, quy ctia Cong an tinh. Truong hop khong
tham du duoc phéi bdo cdo Gidm déc Cong an tinh, Pho Gidm déc Cong an tinh phu
trach dong y (dong bdo cdo Phong Tham muu) va ctr cap pho di thay.

3. Du céc cudc hop chuyén dé, tép huén.

4. Du céc cudc hop do lanh dao Cong an tinh phan cong.

5. Du cac cudc hop do Pang iy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan cip
x4 triéu tap.

6. Ch tri cudc hop giao ban dinh ky ctia don vi va céc cude hop khéc do
Trudng Céng an xi quyét dinh.

7. Trudng hop thoi gian cudc hop tai Cong an tinh va tai cap x4 triéu tap
trang thi Trudng Cong an cap x4 du tai Cong an tinh, ctt cip phé du tai cp x4.
Piéu 13. Cic trudong hop khong té chive cudc hop

1. Gidi quyét cong viéc da duoc phap ludt quy dinh giai quyét bing cac
cach thirc khac khong phai thong qua hop.

2. Giai quyét nhiing cong viéc thuong xuyén trong tinh hudng c6 thién tai,
dich bénh hodc tinh trang khén cip.

3. Nhitng viéc cu thé da duoc uy quyen hodc phan cong, phén cép ro thim
quyén va trach nhiém cho don vi, c4 nhan cap dudi giai quyét.
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4. Cép trén triéu tap cép dudi dé truc tiép phén cong, chi dao thuc hién
cac nhiém vu cong tac hodc nghe bdo céo tinh hinh thay thé viéc kiém tra truc
tiép ddi véi cdp dudi.

5. Giai quyét nhiing noi dung cong viéc mang tinh chuyén mén, ky thuat
hodc dé giai quyét nhitng cong viéc chuan bi trudc cho viéc t6 chirc cic cudc
hop, trir truong hop nhitng cudc hop quan trong, ¢6 pham vi anh hudng rong.

6. Cudc hop két hop tham quan, giao Iuu, nghi mat hosc hinh thirc hop dé
t6 chire vui choi, giai tri.

Diéu 14. Cong tic bio mat dbi véi cude hop

1. N6i dung thong tin, tai liéu tham gia tai céc cudc hop ngoai nganh
Cong an, c6 yéu té nuéce ngoai phai bao dam céc yéu cau v& chinh tri, phéap luat,
nghiép vu va déi ngoai.

2. Céc cudc hop ¢6 nodi dung thudc danh muc bi mat nha nudc thi phai
thyc hién theo quy dinh tai Piéu 10, Thong tw s6 104/2021/TT-BCA, ngiy
08/11/2021 cua B$ Céng an quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nuée trong
Cong an nhan déan khi té chirc cac hoi nghi, héi thao, cudc hop.

3. Vi€c ghi 4m, ghi hinh cudc hop do ngudi chi tri cude hop quyét dinh;
san phdm ghi 4m, ghi hinh ¢6 ndi dung bi m4t nha nude duoc Iuu trit, sir dung
theo ding quy dinh vé bao vé& bi mat nha nuéc. Viéc chuyén san phim ghi 4m,
ghi hinh thanh vén ban, hinh anh phai duoc lanh dao cip c6 thim quyén dong y.

Diéu 15. Ché d§ hop, hoi nghi

1. Quy dinh v sinh hoat dAu git budi sang cdc ngdy lam viéc

a. 07 gi& 30 phut cdc ngay lam viéce, c4n b, chién sy tap trung tai Hoi
truong Cong an xa dé hop giao ban dau gid budi sang (cdc truong hop cdn bé,
chién sy thuc hién nhiém vu qua 00 gio ngay hém sau thi dwoc mién hop giao
ban dau gio buoi sang). Noi dung, trinh ty thyce hién nhu sau:

- T6 Téng hop diém danh quén s6 tham gia sinh hoat;

- True ban trong ngay bdo céo tinh hinh an ninh, trdt tw ngdy hom truége;
viéc chdp hanh Piéu Iénh Céng an nhén dan, quy ché lam viée, ndi quy don vi
cta cin bd, chién s§ trudce tap thé don vi;

- T6 Tong hop trién khai, phd bién céc vin ban chi dao clia cdp trén theo
chi dao cua lanh dao Cong an xa;

- Dai dién lanh dao Céng an x4 chu tri thao ludn; truong hop khong cé
lanh dao Cong an xa chi tri thi giao Té truéng Té Téng hop cha tri liy ¥ kién,
két qua bdo cdo Trudng Cong an x4 dé chi dao;

- Lanh dao Cong an x4 chu tri giai dap céc y kién ciia can bo, chién sy va
chi dao bubi hop giao ban dau gid budi sang.

b. Sau gior hop giao ban dau gitr budi sang, céc Té cong tic b chirc giao
ban, dénh gi4 tinh hinh, két qua cdng tac trong ngdy; phan cong nhiém vu méi cho
can bo, cllién sy. Cén b9, chién sy ban giao ca truc, sb sach, tai lieu, phuong tién,
cong cu ho trg (néu co).

2. Quy dinh vé hop giao ban tuin
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a. Cham nhat dén 13 gio 30 phat Thir 3 hang tuan cac T6 cong téc gl
béo c4o tinh hinh, két qua thuc hién cong tac trong tudn, du kién cong téc tudn
dén va lich truc ctia cén bd, chlen s§ vé Té Tong hop dé tap hop, du thao bao
c4o phuc vu hop giao ban tuln, phan cong lich truc chung cua don vi, déng gii
Trudéng Cong an xa va lanh dao Cong an xa phu trach.

b. 07 gio 30 phut thr 4 hang tuan tap thé lanh dao Cong an xa va 01 cén by
[am c6ng téc tham muu, tdng hop cic TH cong téc tham gia hop giao ban tuin.

T Téng hop c6 trach nhiém du thao béo cdo tinh hinh, két qua thyc hién
cong tac trong tudn va du kién cong tac trong tdm tudn dén ctia don vi. Sau do,
cac thanh phén dy hop thao ludn, thong nhit ndi dung du thao bio cdo va nhiing
van @ khac co lién quan. Chu tri cudc hop nhan xét, danh gid chung va trién
khai cong tac tudn dén.

Sau khi két thic cudc hop giao ban tudn, Té Téng hop hoan chinh béo céo
tudn, trinh 1anh dao Cong an x4 duyét, ky gti Phong PV0O1 Céng an tinh trudce
08 gid 00 phit ngay hém sau.

3. Quy dinh v& hop giao ban hang thang ctia Cong an x4
Dinh ky sdng ngay 13 hang théng (neu trung vao ngay Thir 7, Chu nhét thi
hop vao ngay thr 6 cia tudn trude lién k&) hop giao ban thang cia Cong an x4.

Thanh phan tham gia: Tép thé lanh dao Cong an x4 va 01 can b lam cdng tac
tham muu, tong hop cac Td cong tac tham gia hop giao ban thang.

Céac Té cong tdc bdo cdo tinh hinh, két qua cong tac trong thang va du
kién cong tac trong tAm thang dén giri vé TS Téng hop trudce ngay 12 dé tap hop,
trong béo céo théng 1dng ghép danh gia viée thuc hién céc chi tiéu thi dua da
dang ky hodc duoc Trudng Cong an xa phan cbng, cdc ndi dung cam két tu
dudng, phin dau, rén luyén ctia cén bo, chién sy. T Téng hop c6 trach nhiém
tap hop, bdo cdo tinh hinh va két qua thuc hién cOng tac trong thang cta don vi.
Céc thanh phan tham du cudc hop thio ludn, théng nhit noi dung béo cdo thang
va nhiing van d& khéc c6 lién ‘quan. Chu tri cudc hop nhan xét, danh gia chung
va trién khai cong tac thang tiép theo. Sau khi két thuc cudc hop giao ban thang,
T6 Téng hop hoan chinh bdo cdo, trinh lanh dao Cong an xd duyét, ky gt
Phong PVO1 Céng an tinh trudc ngay 15 cua thang béo céo; dong thoi, théng
bdo két lugn cugc hop dé cdc T6 cong tdc trién khai thiee hién,

4. Ngoai cac cufc hop dinh ky, truong hop hop dot xuat, bit thuong do
Trudéng Cong an xa quyet dinh.
Céc cudc hop, hoi nghi, giao ban tudn, thing cua Cong an x& do Trudng

Cong an x4 chu tri (trudng hop Trudéng Cong an x4 véng mit thi uy quyén cho
Pho Trudng Cong an xa chu tri).

Tuy tinh chit cta cudc hop, hoi nghi ma noi dung, thoi gian, thanh phan
du do Truédng Cong an xa quyet dinh hozc xin ¥ kién cip trén vé thoi gian. T
Tong hop ¢6 trach nhiém chuén bi ndi dung, tai liéu va céc diéu kién cin thiét
khéc dé phuc vu cudc hop, hdi nghi.

Piéu 16. Ché a5 tham dy cic cudc hop, hoi nghi cia lanh dao Cong
an xa
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Diéu 17. Ché dd truc chi huy, true ban, trwe ban hinh su, &ng truc

1. Céng tac truc ban, truc chi huy trong Cong an x3 dugc thuc hién theo
quy dinh ctia B truéng B Cong an va quy dinh ctia Gidm déc Cong an tinh.,

2.Cocéu 01 ca truc

hinh si') va phéan cong luc luong tng truc (01 can bd/01 td cong tac) tham gia
ca truc bdo dam céng tac vin thu, co yéu, 14i xe va xir Iy céc tinh hudng, vu viéc

- Cén bo truc: 01 can b0 truc ban (két hop thuc hién nhiém vu truc ban

Trong thoi gian truc, 1anh dao truc chi huy ¢6 trach nhiém chi dao, didu

hanh giai quyét, xir Iy moi cong viéc cta don vi va chiu trch nhiém vé nhitng
cdng viéc minh chi dao.

khong thé chi .dao hodc kh("ing thé cho y kién thi lanh dz_io truc chi huy bio céo
Trudng Cong an x4 cho y kién chi dao, sau d6 th@ng béo lai noi dung, két qua
X ly giai quyét cho lanh dao phu trach linh vuc d6 biét.

Truc chi huy phai ném ving tinh hinh moi mit cia don vi dé chi dao xur

Nhiing trwong hop vuot qua thdm quyén xir ly (déi v6i Tryuc chi huy la
Phé Truéng Céng an x@) phai bdo c4o Trudéng Céng an xa quyét dinh.

) ' Bao dam diéu kién theo Huéng din sé 33/HD-BCA-V03, ngay 28/6/2025 ciia B§ truémg B Cong an
vé viég thue hién b tri, tham quyén, nhiém vu, .quyén han ciia Diéu tra vién, Cén bd diéu tra g Céng an cap xa;
viéc tiép nhan, phén loai, xtr Iy t§ gidc, tin bdo vé tdi pham cua Céng an cap xa,
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Trong truong hop vi ly do cong viéc khong thé dam nhiém ca truc cia
minh thi bo céo dé nghi thay ddi ca truc, ddng chi lanh dao Céng an xa tiép
nhén ca truc phai chiu hoan toan trach nhiém trong ca truc thay do.

3. Truc ban

Tryc ban do s7 quan la dang vién c6 cdp bdc ham cao nhdt cic T cong
tac thuc hién, dugce phan cong theo ngdy (tir 07 gid 30 ngdy hém trude dén 07
g10 30 ngdy hom sau).

Tryc ban giup Tryc chi huy nim va xu Iy tinh hinh trong ngay vé cdng
tac, chién dau, xdy dung luc lugng, quan sb Ung truc cua don vi. Khi tiép nhéan
tinh hinh lién quan dén an ninh, trit tu, Truc ban dugc quyén diéu dong tat ca
cn b, chién sy trong don vi xit Iy vu viéc.

Truc ban phai deo bing truc ban, ¢6 sb sach ghi chép va kiém tra céc trang bi,
phuong tién, cdng cu hd tro can thiét phuc vu cong tac, chién d4u ctia don vi. Khi ¢6
yéu cau sir dung xe 6 t6, Trurc ban phai xin y kién lanh dao true chi huy; viée xuat xe
0 t6 khoi don vi phai ¢ Lénh diéu xe dugc lanh dao truc chi huy phé duyét, Truc
ban phi c6 trach nhiém ghi ddy du, cu thé vao S truc ban.

Thuc hién nghiém tic ché do bio cio quy dinh tai diém a, khoan 5, Piéu
9 Quy ché nay. Truc ban phan 4nh tinh hinh trong ca truc ctia minh trong sinh
hoat bdo dau gid lam viéc budi sang va ban giao lai cho Truc ban ngay hom sau
theo ding quy dinh; démg thoi, tién hanh ban giao vii khi, cong cu hd tro,
phuong tién, hd so, bién béan theo quy dinh; fruong hop Truc ban vao cdc ngay
nghi cuéi tuan, 16, Tét thi Truc ban ngay cudi cing cia kp nghi tong hop, phdn
dnh tinh hinh cdc ca truc vao budi sinh hoat bdo ddu tién sau khi két thic ky
nghi, Ié.

~ Tryc ban cc')' trach nhiém phéj hqp véi can bd thgéc T6 Canh sat phfmg,
chong t0i pham tiép nhén, giai quyet t6 gidc, tin bédo v& 61 pham va kién nghi
khéi t6 do don Vi tiép nhén hodc cac don vi khic chuyén dén va tham muu, dé
xuit Truc chi huy chi dao giai quyét. Phai thuong xuyén theo doi, tiép nhén tin
bdo vé t6i pham duge phén dnh trén cdc phwong tién thong tin dai ching; c6
trdch nhiém téng hop tinh hinh trong ngay giri vé Té Téng hop truée 13 givr 00
phut dé tap hop.

4. Luc lugng Uing truc

a. Do c4n b, chién s§ cac T cong tac dam nhén, dugc phén cong truc theo
ngdy (tir 07 gior 30 phut ngay hom truée dén 7 gior 30 phit ngay hom sau). Cén bg,
chién sy 1am nhiém vu ung truc phdi ¢6 mat tai don vi trong thoi gian truc, ngu
nghi tai phong Truc chién, sén sang tham gia giai quyét cong viée khi c6 yéu ciu,
khong dugc ra khoéi tru s¢ don vi khi chua duoc sy déng y cta Truc chi huy, khi
dugc phép ra khoi tru s& don vi phai bdo cdo Truc ban biét, theo dai.

Lyc luong tmg tryuc trong 01 ca truc 1a 30% quén sé cia don vi (trir cac
dong chi duge cir di hoc, tham gia céc 16p bdi dudng, tip huén lién tuc tir 03
ngay lam viéc trd 1én).

Déi véi céc ngay nghi 18, tét: Luc luong tng truc duge phan cong theo chi
dao ctia Giam ddc Cong an tinh va Trudng Cong an x4.
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b. Khi dugc phan cong lam nhiém vu ting truc, cén bo, chién sy phai thuc
hién nghiém tic quy dinh v& thoi gian, chdp hanh nghiém Piéu 1énh Cdng an nhan
dan va tuan thu theo su diéu hanh cua Truc ban, Truc ban hinh sur va chi dao cua
lanh dao tryc chi huy. Khi duoc didu dong cong téc, khong qué 05 (ndm) phut phai
chuén bj xong, néu cham tr& xem nhur khong hoan thanh nhiém vu.

c. Can b, chién sy Cong an xa tng tryc phai bio com #n tai Bép an tap
thé. Khi tiép nhan ca truc phai chuin bi dy du quén tu trang. Han ché thdp nht
vi€e xin ra khoi don vi dé giai quyét viée riéng.

Diéu 18. Quy dinh t§ chic L3 chao & T6 qudc hang thang

Binh ky vao lic 07 gitr 15 phit ngay lam viéc ddu tién ctia tuin diy thang,
don vi t6 chtrc L& cho c& Té quéc. Thanh phan tham gia: Tdp thé lanh dao dom
Vi; cdn bg, chién sp cdc T cong tdac Cong an xa.

Té Téng hop ¢6 trach nhiém chuin bi ndi dung va cac didu kién can thiét
khic dé t chirc LA Td trudng cic TH cong tdc ludn phién dam nhédn nhiém vu
Truc ban L& chao cd, viée didu hanh nghi I€ phéi theo diing quy dinh tai Thong
tw 6 36/2019/TT-BCA, ngay 18/9/2019 ciia B6 Cong an vé nghi 18 Cong an
nhan dan.

L& chao co Té quéc do Truong Cong an xa lam Cha 18; néu Truéng Cong
an xa ving mit thi giao Ph6 Truéng Céng an xi lam nhiém vu Tryuc chi huy
trong ngay lam Chu 1€; truong hop ¢6 1anh dao cAp trén tham dyu thi moi lanh
dao cdp trén lam Chu 2.

Chuwong V
CHE PO TIEP CONG DAN, KIEM TRA, THEO DOL PON POC
VIEC THUC HIEN VAN BAN VA NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 19. Ché d tiép cong din

1. Viée td chic tiép cong dén trong Céng an xi duoc thuc hién theo
Thong tur s6 98/2021/TT-BCA, ngay 20/10/2021 ctia Bo truéng Bo Cong an quy
dinh vé cdng tac tiép cong dan dén khiéu nai, tb cdo, kién nghi, phan 4nh trong
Coéng an nhén dan.

2. Dinh ky hang théng, Trudéng Cong an xa sé& td chic tiép cong dan 02
lan tai Phong Tiép cong dan cia Cong an xa. Lich tiép cong déan hang quy duge
T6 Téng hop tham muu ban hanh, dugc dang cong khai trén Trang thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru sé co quan hodc dia diém tiép cong dén cua
don vi.

3. Tuy theo ndi dung vu viée, Truéng Cong an x4 c6 thé yéu ciu cic Phé
Truéng Cong an x4 ¢ lién quan cung tiép, giai quyét yéu ciu cua cong dan, co
quan, t6 chirc.

Diéu 20. Kiém tra cong tac

L. Viéc t6 chirc kiém tra thyc hién theo Théng tu s6 35/2024/TT-BCA,
ngay 02/8/2024 ctia Bo truong B6 Cong an quy dinh vé cong tac kiém tra trong
Cong an nhan dan.
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2. Truéng Cong an x4 quyét dinh viéc t6 chirc kiém tra cong tac tai cic TS
cong tac. Phé Trudng Cong an xi quyét dinh viéc td chirc kiém tra cOng tac tai cac
T6 cong tac dugc phan cong phu trach. "1:6 Téng hop phuc vu lanh dao Cong an xa
ban hanh k& hoach t6 chirc kiém tra va kiém tra theo quy dinh.

Diéu 21. Theo doi, don dée vige thyc hi¢n cdc vin bin va nhiém vu
dwgc giao

1. Di tugng theo ddi, don déc: Cac T cong tc.

2. Nguyén tic theo di, don déc

a. Phai duoc tién hanh thuong xuyén, theo ké hoach, ¢6 su phéi hop dé
tranh chdng chéo, sét lot.

b. Thuc hién dung chitc ning, nhiém vu, quyén han, trén co s& quy dinh
cua phap luat.

¢. Nang cao ky ludt, ky cuong, bao dam hiéu qua trong chi dao, diéu hanh
cia lanh dao Cong an xa.

d. Viéc theo dai, don dbc dbi véi cac co quan, ban, nganh, hoi, doan thé
cua UBND x4 trong viéc thi hanh cdc vén ban c6 lién quan do Cong an xa chu
tri tham muu dugc thuc hién theo cac noi dung phan cdng trong tirng vin ban va
theo chitc nang quan 1y nha nuéce cta céc co quan néu trén.

d. tfng dung cong nghé thong tin trong theo doi, don dbc viéc thuc hién
céc vin ban va nhiém vu duoc giao.

3. Noi dung theo ddi, don dbe

a. Viéc td chuc trién khai, tién do va két qua thuc hién céc vin ban chi dao
(c4c nghi quyét, chi thi, thong tu, ké hoach, chuong trinh céng tac, thong bao két
luén chi dao cua lanh dao Cong an tinh, xd...) va nhiém vu do lanh dao Cong an
x4 giao; c4c yéu cau, nhiém vu do Thudng tryc Pang, Chu tich UBND xi giao
va dugc lanh dao Céng an x4 phan cong don vi chu tri tham muru, thuc hién.

b. Viéc thuc hién ché do thong tin, bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién
cac van ban va nhiém vu do lanh dao Cong an xa giao theo Quy ché lam viéc
ciia Cong an xa va cic van ban c6 lién quan.

4. Thim quyén theo ddi, don dbc

a. Trudng Cong an x4 truc tiép chi dao, theo d6i, don dc toan dién hoat
dong cia Cong an x4.

b. Ph6 Truéng Cong an x4 chi dao theo dai, don déc hoat dong ctia cac TH
Cdng téc dugc phéan céng phu trach va thuc hién cac nhiém vu theo dbi, dén dbc
do Truéng Cong an x4 y quyén.

c. Té trudng cac t chiu trach nhiém theo doi, don déc viée thuc hién cac
nhiém vu do lanh dao Cong an xi giao theo chirc nang, nhiém vu, quyén han.

d. T6 trudng cic td co trach nhiém chi dao, theo dbi, dén déc viéc thuc
hién cdc vén ban va nhiém vy do lanh dao Céng an xa giao.

5. Xt ly trach nhiém hanh chinh déi v6i céc don vi, c4 nhén trong Cong
an xa dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Truéng Cong an xa vé xir ly
trach nhiém hanh chinh trong luc lugng Céng an xAa.
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Chuong VI
CHE PO THONG TIN, BAO CAO, XU' LY CONG VAN, TAI LIEU
VA DUYET KY VAN BAN

Diéu 22. Phé Truéng Cong an xi bso cio Trudéng Cong an xa

1. Tinh hinh thyc hién nhitng cong viée thude linh vuc duge phan cong
phu trich, nhitng viéc vuot qué thdm quyén giai quyét va nhiing viéc can xin y
kién Truéng Cong an xa.

2. No6i dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop duoc Truéng Cong an x3
iy quyén tham du hodc chi dao cac hgi nghi, cude hop do.

3. Két qua lam viéc va nhitng kién nghi déi véi Coéng an x3 cua cic co
quan, don vi ngoai nganh.

Pidu 23. TH trudng cac th cdng tdc bio cdo linh dao Cong an xa

L. Thyc hién ddy di ché d¢ théng tin, bo cio lanh dao Cong an x4 theo
qui dinh trong ché do thong tin, bio cdo.

Khi ¢6 tinh hinh hay vin d& phat sinh vuot qud tham quyén T4 trudong cic
td cong téc phai kip thoi bdo cdo Pho Truéng Cong an xa phu trach dé xir ly,
truong hop dic biét phai dong thoi bao cdo Truéng Cong an x4.

2. Ngoai viée thyc hién céc quy dinh tai Khoan 1 Didu ndy, T4 truéng TS
Téng hop phéi thyc hién nhiém vu sau:

a. Téng hop va xdy dung bdo céo dinh ky, dot xuit cia Cong an x4i gtri
Gidm déc va céc phong chirc ning Céng an tinh, Dang uy, Bi thu Dang 1y,
UBND x4, Chu tich UBND x4 theo ché dd thong tin, bdo céo.

b. Theo dbi, don doc c4c Td cong tic thuc hién nghiém tic ché do thong
tin, bdo c4o phuc vu su chi dao, diéu hanh cua lanh dao Cong an x3.

Diéu 24. Xit Iy cong vin, tai lidu

1. Truéng Cong an x3 tryc tiép xu Iy cong van, tai lidu guri dén Céng an
Xa. Truong hop Trudng Cong an x3 di véng thi Phé Truéng Coéng an x4 truc chi
huy xir ly. Nhing van ban dén giri dich danh Truéng Cong an x& hoidc Phé
Trudng Cong an xa thi Vin thu vao sb theo daj va chuyén truc tiép.

2. T6 truéng T Téng hop xtt ly nhiing cong vin, tai lidu khi duoc Trudng
Cong an x4 hoic Phé Truéng Céng an x4 ty quyén. Sau khi xtr ly phai bao cdo lai
ndi dung céc vin ban, tai lidu, cach giai quyét, don vi thuc hién... dé Truéng Cong
an xa hogc Phé Trudng Cong an x3 phu trach truc tiép biét, chi dao.

3. Vian thu Cong an x4 c6 trach nhiém tiép nhan tt ca cong van, tai liéu
gui dén va vao sé theo dai ghi 13 tén cong vin, ngay dén, ngay giao nhan cong
van. Nhitng cong van, tai liéu lanh dao Cong an x& di xtr ly, T Tdng hop phai
tap hop dé theo dsi viée td chirc thuc hién va Vin thu ¢6 trach nhiém chuyén
dén cac T cOng tac hodc ¢4 nhan thuc hién theo chi dao.

4. Viéc xir ly cong van, tai liu trong vong 24 gidr lam viée ké tir khi tiép
nhan. Truong hop cong van, tai lidu c6 do khn, hoa t4c hogc yéu cau phai xi Iy
gip thi van thu phéi chuyén ngay dén lanh dao Cong an xa dé xur ly.
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5. Viée xtt ly, giao nhdn, vao sb theo ddi vin ban c6 ndi dung bi mét Nha
nude phai thuc hién theo ding cic quy dinh cia phép ludt, cia Nganh vé bao vé
bi mét nha nuéc, phai 1ap du loai 03 sd, gbém: SO theo ddi vin ban bi mat Nha
nuée di, S6 theo ddi van ban bi mat Nha nude dén, S giao nhan vin ban bi mét
Nha nuéec.

Diéu 25. Duyét ky vin ban

1. Truéng Céng an xa duyét ky cac vin ban sau:

a. Cdc van ban chung ciia Cong an x4, vin ban thudc thdm quyén ctia Tha
truéng Co quan Cénh sat diéu tra, vin ban thudc chitc ning cta t6 do Trudng
Cong an xa truc tiép phu trach hodc vin ban cua cic td ma dé“mg chi lanh dao
Cong an X3 tryc tiép phu tréch véng mit khong ky duoc.

b. Céc chuong trinh, ké hoach cong tac cia Cong an x4, Quyét dinh gui
céc t6 cong tac dé thi hanh.

c. Gidy gidi thiéu dén cac ban, nganh ngang cp.

d. Céc vin ban, gidy t& theo phép luat va Cong an cip trén quy dinh.

2. Ph6 Truéng Cong an x4 duyét ky cdc van ban sau:

a. Vin ban do céc té thudc quyén phu trach du thao; vin ban thudc linh
vuc cong tac duge phén cong phu trach hodc vin ban cia cic t6 ma ddng chi
lanh dao Cong an x4 tryc tiép phu trdch ving mat khong ky duoc.

b. Buge Trudng Coéng an x4 uy quyén hoic khi Truéng Cong an xa di
vang thi duogc duyét ky céc van ban thudc thdm quyén cia Trudéng Cong an x4.

¢. Van ban do Phé Trudng Cong an x4 nao duyét thi Pho Trudng Cong an
xa d6 ky. Truong hop Phé Trudng Cong an x4 duyét vin ban di ving, dé kip
thoi ban hanh thi Ph6 Truéng Céng an xa khac c6 thé ky, nhung trude khi ky
phai xem lai ban du thao d3 duyét.

d. Néu Pho Trudng Coéng an xa duyét ky céc vin ban thudc pham vi phu
trach ctia Ph6 Truéng Cong an x3 khac, ngudi trinh ky phai bo c4o lai cho Pho
Trudng Cong an x4 phu trach biét.

3. Ngudi soan thdo va nguoi duyét cong vin, tai liéu phai xdc dinh d6 méat
cho cong vin, tai liéu d6 néu thudc danh muc bi mat Nha nudc.

4. Vin ban do td ndo chu tri soan thao thi T8 trudng t6 d6 phai kiém tra ky;
sau do, 76 trudng ky tat (nhdy) trude khi trinh lank dao Cong an xa duyét, ky.

Diéu 26. Tét ca vin ban phat hanh phai 1y sé vin ban tai Vin thu Cong
an x4 (trir van ban do cic T ban hanh) va do Vin thu Céng an x4 thuc hién.
Van thu ¢6 trich nhiém kiém tra vé thé thie, d mat cia van ban, déng dau do
mat vao vin ban truée khi phat hanh va chi phat hanh diing sé hrong ban duoc
duyét. Vin thu c6 quyén tir chéi phat hanh déi v6i nhitng vin bén khong dung
quy dinh vé thé thuc, thim quyn; vin ban chua dam bao ddy di cic quy dinh
vé bdo vé bi mat Nha nuéce (néu 1a vin ban bi mat Nha nudc) va bdo cdo dong
chi 1anh dao Céng an x4 duyét ky vin ban biét.

Chuwong VII
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TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

Quy ché nay dugc phé bién, quan triét dén todn thd can bd, chién sy Con
an xa de thuc hién. Qué4 trinh thuc hién néu c6 vuéng mac hodc phat sinh van dé

)

méi, céc T6 cong tac béo cdo Trudng Cong an xa dé huéng dan, diéu chinh, chi
dao bd sung kip thoi.

Didu 26. Giao T Téng hop gitp Truéng Cong an xa theo d&i, don dbc
vige thuc hién Quy ché nay; hang ndm hogc dot xuét tham muu so két, danh gia
két qua thuc hién va d& xuét Truéng Cong an xa b6 sung, sira ddi cho phu hop./.




